T.C.

KARS BELEDIiYE BASKANLIGI

FEN ISLERi MUDURLUGU

IMAR YOLU ACILMASI TALEBIYLE ILGILI iS AKIS SEMASI

DOKUMAN NO: FIM.IA.01

TARIH:22.07.2024

SAYFA NO:1/1

REVIZYON NO:01

Vatandas basvurusu(Dilekce)

y

Evrak Kayit ve Birime
Havalesi

y

Madarluk
imar MidUrliginden |« Olumsuz
Imar Durumunun » Teknik Sevis » ligilisine bilgi verilir
Alinmasi
A
Olumlu l
Teknik inceleme
y
imar yolu agilir
y
Dosya kapatilir
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
H.Mehmet TEKDOS Mehmet USTEBAY Hande Yener DEMIRCI
Insaat Miihendisi Fen Isleri Miidiir V. Teknik Baskan Yardimcisi










T.C.
KARS BELEDiYE BASKANLIGI
FEN ISLERi MUDURLUGU

ASFALT YAPILMASI TALEBIYLE ILGILI IS AKIS SEMASI

DOKUMAN NO: FIM.IA.02

TARIH:22.07.2024 SAYFA NO:1/2

REVIZYON NO:02

Rutin Kontrollerde

Vatandas basvuru(Dilekge)

y

Evrak Kayit ve Birime
Havalesi

y

Mddarlik

Teknik Olumsuz

Servis

Olumlu

ilgilisine bilgi verilir

A

Teknik inceleme

y

Asfalt yapilir

y

Dosya kapatilir

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
H.Mehmet TEKDOS Mehmet USTEBAY Hande Yener DEMIRCI
Insaat Miihendisi Fen Isleri Miidiir V. Teknik Baskan Yardimcisi










T.C.

KARS BELEDiYE BASKANLIGI
FEN ISLERi MUDURLUGU

ASFALT TAMIRI TALEBIYLE ILGILI IS AKIS SEMASI

DOKUMAN NO: FIM.IA.03

TARIH:22.07.2024

SAYFA NO:1/3

REVIZYON NO:03

Rutin Kontrollerde

Vatandas basvurusu(Dilekge)

y

Havalesi

Evrak Kayit ve Birime

y

Mddarlik

Teknik
Servis

Olumlu

Olumsuz

y

ligilisine bilgi verilir

Teknik inceleme

A

y

Asfalt tamiri yapilir

y

Dosya kapatilir

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

H.Mehmet TEKDOS
Insaat Miihendisi

Mehmet USTEBAY
Fen Isleri Miidiir V.

Hande Yener DEMIRCI
Teknik Baskan Yardimcisi













T.C.

KARS BELEDiYE BASKANLIGI
FEN ISLERi MUDURLUGU

KALDIRIM YAPILMASI TALEBIYLE ILGILI IS AKIS SEMASI

DOKUMAN NO: FIM.IA.04

TARIH:22.07.2024

SAYFA NO:1/4

REVIZYON NO:04

Yapilacak Mahaller Belirlenir

Metraj Cikarilir ve Yaklagik
Maliyet Hazirlanir

Mddarlik

Destek
Hizmetleri

Olumsuz

y

ligilisine bilgi verilir

Olumlu

) ozlesme
Isyeri Bildirimi ve Teslimi

A

A 4

Kaldirim yapilir

A 4

Hakedis

Gegici Kabul
Kesin Kabul

|

Dosya Kapatilir

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

H.Mehmet TEKDOS
Insaat Miihendisi

Mehmet USTEBAY
Fen Isleri Miidiir V.

Hande Yener DEMIRCI

Teknik Baskan Yardimcisi










T.C.

KARS BELEDiYE BASKANLIGI
FEN ISLERi MUDURLUGU

KALDIRIM ONARIMI TALEBIYLE ILGILI IS AKIS SEMASI

DOKUMAN NO: FIM.IA.05

TARIH:22.07.2024

SAYFA NO:1/5

REVIZYON NO:05

Vatandas basvurusu(Dilekge)

A 4

Evrak Kayit ve Birime Havalesi

\ 4

Madarlik

Yapilan incelemeler
Sonucu Belirlenen Yerler

A

Teknik Servis

Olumlu

Olumsuz

Teknik inceleme

ilgilisine bilgi verilir

A 4

A

Kaldirim tamiri yapilir

A 4

Dosya kapatilir

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

H.Mehmet TEKDOS
Insaat Miihendisi

Mehmet USTEBAY
Fen Isleri Miidiir V.

Hande Yener DEMIRCI

Teknik Baskan Yardimcisi










T.C.
KARS BELEDiYE BASKANLIGI
FEN ISLERi MUDURLUGU

STABILIZE YOL YAPILMASI TALEBIYLE ILGILI IS AKIS SEMASI

DOKUMAN NO: FIM.IA.06 TARIH:22.07.2024 SAYFA NO:1/6 REVIZYON NO:06

Vatandas basvurusu(Dilekce)

\ 4

Evrak Kayit ve Birime Havalesi

\ 4

Madurldk

Olumsuz
Saha Amirine

ilgilisine bilgi verilir

A 4

A

Olumlu

is Planlamasi Yapilir

\ 4

Stabilize yol yapilir

A 4

Dilekge Kapatilir

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

H.Mehmet TEKDOS Mehmet USTEBAY Hande Yener DEMIRCI
Insaat Miihendisi Fen Isleri Miidiir V. Teknik Baskan Yardimcisi










T.C

KARS BELEDiYE BASKANLIGI
FEN ISLERi MUDURLUGU

KAZI RUHSATI VERILMESI TALEBIYLE ILGILI IS AKIS SEMASI

DOKUMAN NO: FIM.IA.07

TARIH:22.07.2024

SAYFA NO:1/7

REVIZYON NO:07

imar Midiirligiinden Ruhsat
Bilgilerinin alinmasi

Vatandas basvurusu(Dilekge)

A 4

Evrak Kayit ve Birime Havalesi

\ 4

Madarlik

Teknik Servis

Olumsuz

Olumlu

Teknik inceleme

ilgilisine bilgi verilir

A 4

A

A 4

Olumlu

Zemin tahrip bedeli ve ruhsat
harci alinir

Kazi izni Verilir

\ 4

Dilekge Kapatilir

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

H.Mehmet TEKDOS
Insaat Miihendisi

Mehmet USTEBAY
Fen Isleri Miidiir V.

Hande Yener DEMIRCI

Teknik Baskan Yardimcisi




T.C.
KARS BELEDiYE BASKANLIGI
FEN ISLERi MUDURLUGU

KURUMLARLA PROTOKOLLE ILGILI IS AKIS SEMASI

DOKUMAN NO: FIM.1A.08 TARIH:22.07.2024 SAYFA NO:1/8 RE'

Yilin Basinda Protokolin
Imzalanmasi

A

Kurum Calismaya Baslamadan Once Belediyeye Resmi Yazi ile Bildirmesi

A

Resmi Olarak izin Verilmesi

Yol Tamirat Ekiplerine Yol Asfalt
Bilgi Verilmesi —

Verilerin Karsilastiriimasi

A

Tuti

Veriler Ayni mi

A\ 4

Kurumun Odeyecegi Ucretin Belirlenmesi —>

l

Ucret Dekontunun Belediyeye Teslimi




HAZIRLAYAN KONTROL EDEN O]
H.Mehmet TEKDOS Mehmet USTEBAY Hande
Insaat Miihendisi Fen Isleri Miidiir V. Teknik




VIZYON NO:08

Asfalt Ekiplerine Bilgi
verilmesi

arsizligin Coézilmesi

Mali Hizmetler Mudurligine
» YonIendlrmclegiLrJFret Yatirimi




NAYLAYAN

Yener DEMIRCI
Baskan Yardimcisi




T.C.
KARS BELEDiYE BASKANLIGI
FEN ISLERi MUDURLUGU

DOGRUDAN TEMINLERLE ILGILI i$ AKIS SEMASI

[IDOKUMAN NO: FIM.iA.09

TARIH:22.07.2024 [SAYFA NO:1/9

is Programinin Yapilmasi

|

On izin ve Talep Miizekkeresinin Yapilmasi

ihale ve Satin Alma Birimine
Gonderilmesi

|

Piyasa Fiyat
Arastirma
Gorevlilerinin
Olusturulmasi

!

Vergi Dairesinden Borg Evraklarinin
Istenmesi

TIF islemlerinin Yapilmasi

Dogrudan Temin Evraginin Bir nlishasinin Dosyalanarak Arsivienmesi




HAZIRLAYAN KONTROL EDEN
H.Mehmet TEKDOS Mehmet USTEBAY
Insaat Miihendisi Fen Isleri Miidiir V.




[REVIZYON NO:09

Mali Hizmetler

———  p| Midirligine Yonlendirme

Muhasebelesmesi Igin




ONAYLAYAN

Hande Yener DEMIRCI
Teknik Baskan Yardimcisi




T.C.
KARS BELEDiYE BASKANLIGI
FEN ISLERi MUDURLUGU

GELEN EVRAKLARLA ILGILI IS AKIS SEMASI

[IDOKUMAN NO: FIM.IA.10 |TARIH:22.07.2024 |[SAYFA NO:1

Vatandas basvurusu(Dilekge)

\/

&

Evrak Kayit ve Birime Havalesi

y

Madarlik

iigili Personele
Havalesi

Olumlu

P«
Ent

Evraga Cevap Verilir

y

Evrak Kapatilir

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN
H.Mehmet TEKDOS Mehmet USTEBAY
Insaat Miihendisi Fen Isleri Miidiir V.







/10 [REVIZYON NO:10

Kurumlardan Gelen Evraklar

dlumsuz

A 4

llgilisine bilgi verilir

A

>sta Yoluyla veya Elden
egre Kurum ise EBYS' le

ONAYLAYAN

Hande Yener DEMIRCI
Teknik Baskan Yardimcisi







TIBBI ATIKLARIN KONTROLU YONETMELIGI IS AKIS SEMASI

T.C.

KARS BELEDiYE BASKANLIGI
FEN ISLERi MUDURLUGU

DOKUMAN NO: FIM.IA.11 TARIH:22.07.2024 SAYFA NO:1/11 RE'
TS irengiote | aye

yapilmasinin saglanmasi

l

toplama sistemine dahil edilmesi

Protokol yapilan Saglik Kurulusunun

l Evet

personelin denetimi

Toplama sisteminde bulunan arag ve

Hizmette
eksiklik var
mi?

Evet

buroya teslim edilmesi, Baskan
yardimcisi tarafindan onaylanmasi

Aylik dederlendirme raporlarinin teknik

Onaylanan
raporlara goére
Muhasebeye kar
payi 6demesi
yapildi

v

Hayir

Protokol yapmayan Saglik Kuruluglarinin il

takip edilmesi

l

Firma
eksiklikleri

—
(0]
>

L

Yilhk Degerlendirme Raporlarinin
teknik buroya teslim edilmesi, Bagkan
Yardinmici tarafindan onaylanmasi

L 5 Cevre ve Sehircilik Madurlikleri ve ilgili Bal
bildirilmesi
Sorumlu firmanin resmi yazi ile uyariimasi ve



HAZIRLAYAN KONTROL EDEN O]
H.Mehmet TEKDOS Mehmet USTEBAY Hande
Insaat Miihendisi Fen Isleri Miidiir V. Teknik




VIZYON NO:11

| Saglik, il
kanliklara

6zlesme ve ydnetmelige gbre uygun
idari para ceza islemi




NAYLAYAN

Yener DEMIRCI
Baskan Yardimcisi




T.C.
KARS BELEDIYE BASKANLI

FEN ISLERi MUDURLUGU
HARFIYAT TOPRAGI, INSAAT ve YIKINTI ATIKLARININ BERTARA
[DOKUMAN NO: FIM.IA.12 |TARIH:22.07.2024 [SAY

Harfiyat Toprag), insaat ve Yikinti Atiklarini

\ 4

Tasima araglarina izin Belgesi verilmesi

A 4

Basvuru dilekgesinin alinmasi

!

Basvuru sahibine istenilen belgelerin
belirlenmesi

Atgin il Belediyes
l Igmyapl?n? vlg.ei

istenilen belgeler
uygun mu?

Evet l

Tasima Izin Belgesi diizenlenmesi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN

H.Mehmet TEKDOS Mehmet USTEBAY
Insaat Miihendisi Fen Isleri Miidiir V.







-

GI

FI YONETMELIGI IS AKIS SEMAS
FA NO:1/12 [REVIZYON NO:12

n Yonetimi Sireci

\ 4

Dokim alanlarina atiklarin kabli

v

Atik Ureticisinin "Atik Tasima ve Kabul
Belgesi" alabilmek igin ilgili || Belediyesine

il Belediyesi tarafindan 'Atik T
R G sragena v

\ 4 v
tarafindan dol |
:élearda n Ianmr% gu,yo Atigin Belaeglr\],gnégr?(?éllrll%jé%l Dokim

l

Atigin miktarina gore Ureticiden Harg
Bedeli alinmasi

l

Atigin alana kabull

ONAYLAYAN
Hande Yener DEMIRCI
Teknik Baskan Yardimcisi







T.C.
KARS BELEDiYE BASKANLI
FEN ISLERi MUDURLUGU

AMBALAJ ATIKLARI YONETIMI i$ AKIS
[DOKUMAN NO: FIM.IA.13 |TARIH:22.07.2024 [SAY

Ambalaj Atiklari Yonetimi ¢

\ 4

Ambalaj Atiklarinin Toplanmasi

A

Toplama Noktalarinda Faaliyet
Gosterecek Lisansh Toplama
Firmalarinin Belirlenmesi

y

Lisansli Firma Tarafindan
Toplama Noktalarina
Kafes/Konteynir/i¢c Mekan
Kutusu Temin Edilmesi

|

Ambalaj Atiklarinin Toplanmasi
Amaciyla Bilgilendirme
Calismalarinin Yapilmasi




HAZIRLAYAN KONTROL EDEN
H.Mehmet TEKDOS Mehmet USTEBAY
Insaat Miihendisi Fen Isleri Miidiir V.




-

GI

SEMASI

FA NO:1/13

[REVIZYON NO:13

Siireci

A 4

Afis, Brosur, El ilani Hazirlama ve
Dagitim Calismalarinin Yapilmasi

y

Ambalaj Atig1 Toplama
Noktalarinin Belirli Periyotlarla
Kontrol Edilmesi

|

Atiklar
istenilen
Sekilde Ayri
Toplanabildi mi?

Toplanan Ambalaj Atik
Kutularinin Bosaltiimasi

'

Toplanan Ambalaj Atiklarinin




Geri Donusum Tesislerine
Gonderilmesi

ONAYLAYAN

Hande Yener DEMIRCI
Teknik Bagkan Yardimcisi




FEN ISLERi MUDURLUGU HIZMET ENVANTERI TABLOSU

HIZMETi SUNMAKLA o o |
GOREVLI/YETKILI KURUMLARIN/ BIRIMLERIN ADI AT SR
STANDART . 3 HIZMETIN DAYANAGI "
S;];A K]:J(];];Ié/l DOSYA HIZ}:][)EITIN HIiZMETIN TANIMI MEVZUATIN ADI VE Y. A:;ZR“gf;zEN
HLARILCOIY MADDE NUMARASI MERKEZi | TASRA MAHALLI SORUMLU DIGER (OZEL BASVURUDA ISTENILEN ILKBASVURU | | oo s | v Aﬁ‘ﬁt&?g:lé‘ﬁ;sﬁi c
iDARE BIRIMLERI iDARE SERVIS SEKTOR VB.) BELGELER MAKAMI YAZISMALAR
Yazi Isleri
S — 3071 say1h dilekge kanunu, - Miidiirliigii, Memur
2 S Fen Isleri .
1 2 o Sikayet Sikayet, istek ve 6neri 4982 sayili bilgi edinme Gergek ve Tiizel Kisiler - - AN, - Dilekge yada mail yada telefon E mail, Iletisim Miihendis -
= Q K Miidirligi Merkezi Miidii
e anunu erkezi idiir
(4447113)
Belediyemiz Hizmet Sinurlart
- iginde is Programina Alinan Kamu Kurum Yaz isleri Gerekli evraklarin
2 = Yeni Yollarin Agilmast . ve o . . . - Miidiirliigd, Memur hazirlanarak fhaleye
2 32 v Asfalt Serimi Mevcut Ekonomik Omriinii 3393 sayil Belediye . Kuruluslar1,0z - - F?n”hlftfl" Yl}klemcl Yiiklenici Flrm‘.’lér ve Dilekge yada mail yada telefon E mail, Iletisim Miihendis ¢ikilmasi igin Destek
~ g Kanununun 14. maddesi M Midiirligi Firmalar Asfalt Servisi . e . e e e T
b = Tamamlayan Yollarm el Sektor ve Merkezi Miidiir Hizmetleri Mudiirligii Thale
Yeniden Asfalt Kaplama ile Vatandag (4447113) Birimine Yazi Yazilir.
Diizenlenmesi
Belediyemiz Hizmet Siirlart Yazi Isleri
= N
=] oy N Iginde Bulunan Asfalt . s . Miidirliigii, Memur
3 2 3 Asfalt Yam.a, Bordiir Yollarda Zaman Igerisinde 5393 sayih Belediye . Gergek ve Tiizel Kisiler - - F?n..lsl?{l.. Yol Bakim Ye. - Dilekge yada mail yada telefon E mail, Iletisim Miihendis -
=~ g Tamirati Kanununun 14. maddesi Miidirligi Onarim Servisi . o
g L Olusan Deformasyonlarin Merkezi Miidiir
Telafi Edilmesi. (4447113)
. - Kamu Kurum Yazi isleri Gerekli evraklarmn
S Kilittagi Parke -Bordii Belediyemiz Hizmet Sinirlart ve Miidiirliigii Memur hazirlanarak haleye
8 S Hlittas: Farke ~Borcir- iginde is Programina alinan 5393 sayili Belediye Kuruluslar,0z Fen Isleri Yol Bakim ve " P . . o g : - . - Y
4 A o Oluk Yapimu ve . . . - - AN, . Yiiksenici Firmalar Dilekge yada mail yada telefon E mail, Iletigim Miihendis ¢ikilmasi igin Destek
~ a . Alanlara Bordiir,Parke Kanununun 14. maddesi el Sektor ve Miidirligi Onarim Servisi . e . LN e e e T
© N Tamirati Désenmesi ve Tiim Tamirat isler Vatanda Merkezi Miidiir Hizmetleri Miidiirliigii [hale
senmes ser. $ (4447113) Birimine Yaz1 Yazilir.
vK:mu Kurum * Dilekge Yazi isleri
= .
% < Imarh Yollarm (Ham Béledl}‘/emlz Hizmet Sinirlart 5393 sayili Belediye Kuruluglar1,Oz Fen Isleri Plan,Proje Yol *Tapu Fotokopisi Mut'imtlug.uz N}emur. Imaruve"Se"l*A'lEclllk
5 A o Iginde Imarl1 Yollarin . . - - e Bakim ve Onarim - . N . - E mail, Iletisim Miihendis Miidirligi
S 0 Yol) Acim Acilmast Kanununun 14. maddesi el Sektor ve Miidiirliigii Servisi Belgdlyemlzce verilmis Merkezi Miidiir * Va1 Kontrol Midirlizii
v Grimas Vatandas ) Ingaat Ruhsatt (4447113) P! &




Alt yap1 ¢alismalarindan veya
ekiplerimizin gergeklestirdigi

Kamu Kurum Yaz sleri
s yikimlardan kalan veya ve . Mii i, Memur *Imar ve Sehircilik
g N Moloz Alim1 ve Harfiyat [unutulan molozlarin 5393 sayili Belediye Fen Isleri Cevre ve . . A . . LA,
6 _ o N . |Kuruluslari ve AN, P . Dilekge yada mail yada telefon E mail, Iletisim Miihendis Midiirligi
= Q Kaldirilmas: alimi. Vatandasin 6zel Kanununun 14. maddesi . Midiirligi Yonetim Servisi . o « e
2 L ! . Vatandas Merkezi Miidiir Yap1 Kontrol Miidiirl
miilkiyetindeki molozlar ise (4447113)
belediye meclisinin belirledigi
bedel karsiliginda kaldirilir.
Kamu Kurum -
. I Yazi Isleri
IS Beledlyemlz Hizmet Sinurlart ve R _ Fen isleri Mii i
g N Kar Kiiriilmesi Tuzlama |Igindeki yollarin kar 5393 sayili Belediye Kuruluslar1,0z Fen Isleri - ? - . . P
7 = o . . . . A . . N Miidirligi Tim Dilekge yada mail yada telefon E mail, Iletisim - -
= a ve Soliisyon Islemleri [kiirilmesi ve tuzlama Kanununun 14. maddesi  [el Sektor ve Miidiirliigi . . .
A < islemlerinin yapilmasi Vatandag Birimleri Merkezi
s yapumast. s (4447113)
Belediyemizin Gorev yetki ve
Sorumluluklar dahihilindeki
5 Dis . kanuvri M f y?' netmeliklerin izin Kamu Kurum - Y.?Zl I ler.i 1- Teknik Pers.
2 = iger Resmi Kurumlar |verdigi ol¢iide . . - Fen Isleri M rligd, M . . .
3 > . - f . 5394 sayili Belediye ve Fen Isleri . . . B . 2-Miidiir Kurumumuz Biinyesindeki
8 3 v (Okul, Cami Vb.) belediyemizden hizmet . AN, Miidirligi Tim Resmi Yazigma ve dilekge E mail, Iletisim " e
~ Iy . . A Kanununun 14. maddesi Kuruluslar1. Midiirligi L . . 3-Bagskan Yard. Tiim Miidiirlikler
b Islemleri talebinde bulunan Kamu Birimleri Merkezi 4-Baskan
kurum ve kuruluslara gerekli (4447113) ¥
hizmet ve yardimda
bulunmak.
*5393 sayili Belediye Kamu Kurum
- *Mudirlik (gelen evrak, Kanunu ve Yazi isleri
— i . S * » . isleri i i
% < P . g¥de.n evrak ve d.1§ yazisma) *5018 sayiht kanun Ku.ruluslarl,Be Fen Isleri N F? nlﬁlen . Mu. "uet, 1- Personel Kurumumuz Biinyesindeki
A | AN - 5 . - e 1
9 i s 1dari Biiro Islemleri bllgl ve belgelerin . 3071 lv(anun 7.madde le.d}ye - Midirliigi M!.»\durlugu Ivd.arl E mail Ilet}slm 2- Miidiir Tiim Midirlikler
b = takip,dagitim,koordinasyon ve *Resmi yazisma birimleri,Ozel Isler Servisi Merkezi
arsivlenmesi kurallar1 yénetmeligi Sektor ve (4447113)
*Imza yonergesi Vatandas
o~ . : .
_ * . . sleri i 8
§ N . Hizmet kapsaminda gelen 5393 sayih Belediye Fen Isleri . F?n..I?I..er-l . . . Dilekge,Resmi 1- Personel Kurumumuz Biinyesindeki
10 3 N Muhtelif Konular . R . Kanunu Vatandag . Midiirligi Idari Dilekge yada mail yada telefon Yazi veya . " e
~ Q talep, istek,oneri vb. islemler Ko Midiirligi . .. 2- Midiir Tiim Midiirliikler
b Tlgili mevzuat Isler Servisi Beyaz masa.
*Ticaret Sicil Gazetesi
Kamu Kurum *QOda Kayit Belgesi *is
ve Bitirme Belgesi . | .
[é N Miidiirliik Thale islemlerinin 2863,2886,4734, Kuruluslari,Be - Fen isleri *Gegici Teminat Belgesi DES[?_k '}'-h%r?ﬂetlen - Tekmk"P?rsonel . . .
3 S N N . 4735 sayili kanun ve . Fen Isleri e e d i e Mudiirliigii - 2-Miidiir Kurumumuz Biinyesindeki
11 3 - ihale islemleri yapilmast U s lediye DA Miidiirligi Idari Imza Sirkiileri *Ortak ; " L
= g ilgili Yonetmelik Ile L. L Miidiirliigii . .. s L Ihale 3-Bagkan Yard. Tiim Miidiirliikler
o =~ . birimleri,Ozel Isler Servisi Girigim Ise Ortak Girisim L.
” Tebligler Sektor ve Noter Sozlesmesi Servisi 4-Bagkan
Vatandas *Teklif Mektubu

*Vekaletname




Mevzuat geregi, Meclis

Kamu Kurum

Karar1 dogrultusunda; Yapilan ve Fen Isleri Yaa Ileri
S = ogrutiusunda; Yap imar Kanunu 23. Kuruluslari,Be _— en s Miidiirligi, 1- Teknik Personel E o :
3 ol N Asfalt Hizmetinin Kanun . Fen Isleri Miidiirliigii Yol e o Kurumumuz Biinyesindeki
12 A S Asfalt Tahakkuk . . o Madde lediye AN - E mail, Iletisim 2-Miidiir . e 1
= - nispetinde Tasinmaz Sahibi L. L Miidiirliigii Bakim ve Onarim . Tiim Midiirlikler
) < birimleri,Ozel . Merkezi
kal ®© Vatandaslara Tahakuk . Servisi
. ; Sektor ve (4447113)
Edilmesi
Vatandas
Belediyemiz Hizmet Sinurlart Kamu Kurum
iindeki Tiim yol, Kaldirim ve Fen lsleri Dilekge Yaz isleri
=~ =~ .
= . *T; i adiirliizi - i y
% ol - Vb.f dldr{ldrdd vatandaslarin Mevzuat geregi, Meclis Ku.ruluslarl,Be Fen Isleri Miidirligi Yol Td.p v F(.)t()kﬂpls.l . Mut.:luljlug.uj ! Teknlk"P?rsonel Kurumumuz Biinyesindeki
13 3 S Kaz1 Izni miistakil yapacaklar1 kazi Karan lediye Mildiirlizi | Bakim ve Onarm *Belediyemizce verilmis E mail, Iletisim 2-Miidiir Tiim Midiirlikler
E g 1 lar1 igin birimleri,Ozel g Servisi ingaat Ruhsati * fmar Merkezi
Kurumumuzdan alacaklari Sektor ve Durum Belgesi (4447113)
izin belgesi Vatandas
. Kamu Kurum
éulrl::;i‘;f: \:tkiracl ve Fen isleri 1- Beyaz Masa Birim Yaz Isleri
[é : . s . Kuruluslari,Be — . ..s, - Araciligr ile Bagvuru Miidirliigii, 1- Teknik Personel - . .
14 3 o Elektrik Abone durumundaki vatandaglarin R lediye Fen Isleri Miidiirliigii Yol 2-Dileke (3071 Sayili E mail, letisim 2-Miidiir Kurumumuz Biinyesindeki
2 = Dosyalar1 elektrik abone ve diger L. L Miidiirliigii Bakim ve Onarim . T Tiim Midiirliikler
b 3 islemleri birimleri,Ozel Servisi Dilekge Kanunu) Merkezi
$ Sektor ve N 3- ARAS Elektrige Agilan Dosya (4447113)
Vatandas
Kamu Kurum
ve Fen isleri Yaz isleri
= .
) . P R . .
2 Yeni Yapilacak olan binalar Ku.ruluslarl,Be Fen Isleri Miidirligi Yol Dilekge - Mut.:luljlug.uj ! Teknlk"P?rsonel Kurumumuz Biinyesindeki
15 2 Yol Kotu . . R - lediye *Tapu Fotokopisi E mail, Iletisim 2-Miidiir
3 i¢in yol kotunun verilmesi birimleri.Ozel Miidiirliigii ~ |Bakim ve Onarim * imar D Belgesi M ’k . Tiim Midirlikler
e irimleri,Ozel Servisi mar Durum Belgesi erkezi
Sektor ve (4447113)
Vatandag
ihtiyag sahibi vatandaslarmn Fen isleri Yazi Isleri Sosyal Hizmetler
=
_ e . S . ) o R . s e
% s o » B evlerinin bakim ve 5393 sayili Belediye Fen lsleri Midirligi ) Mut'iultlug.uj 1 TekmkﬂPﬁrqonel Miidurligi
16 A I} Ihtiya¢ Sahibi Ev Tamiri |onarimlarinin sosyal destek Kanunu Vatandaslar AN, . *Dilekge E mail, Iletigim 2-Miidiir ve Kurumumuz
= a - P Miidirligi Plan,Proje ve . " . .
g hd kapsaminda Enciimen Karari *Ilgili mevzuat Yapim Servisi Merkezi Biinyesindeki Tiim
dogrultusunda yapilmasi P N (4447113) Miidiirliikler
3 > 5393 sayih Belediye Fen Igleri Yaz igleri Memur Emlak Istimlak Midiirliigi
17 < o Yol Agilmast Yol Agilmast say! 4 Gergek ve Tiizel Kisiler en v ert Dilekge az s er Miihendis S e
3 0 Kanunu Miidirligi Miidurligi Miidiir Harita Biirosu
et




=
=3 o B .
N3 S . . ) R . - Fen Isleri
©° q 2 - - - - -
18 a E Thale Yapim Ihale yolu is yaptirilmast 4734 sayili Thale Kanunu  |Firma ve Kisiler Midiirligi
&
=~
=3 < . . . . .
3 . .
19 = a Ihaleye Veme'_l. Isterin Verilen ihalellerin kontrol edilmesi 4?35 sayilt Kamu Ihale Firma ve Kisiler - F?n..lsl.?{l.. - - - -
S i Kontrolii Sozlesmeleri Kanunu Miidiirliigii
et
% s Verilen ihalelerin Gegici Kabulunun  [4735 sayili Kamu [hale Fen Isleri Yazi isleri Memur
20 3 S Gegici Kabul ¢ o Y . Firma ve Kisiler - o $ . Dilekge - S.. <o Miihendis Komisyon Onay1
= v Yapilmast Sozlesmeleri Kanunu Miidirligi Miidirligi e
3 i Miidiir
% s Verilen ihalelerin Kesin Kabulunun  [4735 sayili Kamu [hale Fen Isleri Yazi isleri Memur
21 3 S Kesin Kabul o Y . Firma ve Kisiler - . $ . Dilekge - S.. <o Miihendis Komisyon Onay1
S a Yapilmast Sozlesmeleri Kanunu Miidirligi Miidirligi Miidiir
et =

* " Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miirac

ilk Miiracat Yeri

isim
Unvan
Adres
Tel.
Faks
e-posta

: Kars Belediye Baskanlig

: Hande Yener DEMIRCI

: Teknik Bagkan Yardimcist

: Yusufpasa Mah. Karadag Cad. No:13
10474223 21 54

1047422321 55

. huyener.demirci@kars.bel.tr

ikinci Miiracat Yeri

isim
Unvan
Adres
Tel.
Faks
e-posta

: Kars Belediyesi Fen Isleri Midiirliigii
: Mehmet USTEBAY
: Fen sleri Miidiir V.
: Yusufpasa Mah. Karadag Cad. No:13
10474223 21 54

1047422321 55

: m.ustebay@kars.bel.tr




JRECINDE

HIZMETIN
ELEKTRONIK
MEVZUATTA a N
BELIRTILEN HIZMETIN OLARAK SUNULUP
KURUMUN VARSA YAPMASI VAT ORTALAMA |YILLIK iSLEM| SUNULAMAYACAGI
GEREKEN DIS YAZISMALAR TAMAMLANMA SAYISI
TAMAMLANMA SURESI
SURESI
- - 7 is giinii Sunuluyor
Alt yapi ¢alismasi yapan diger
kurumlarla ¢alismarinin 30 giin (3071
tamamlanmast ile ilgili Sayil Dilekge 30 is giin Sunulmuyor
yazisma yapilir. Kanunu
Alt yapi ¢alismasi yapan diger
kurumlarla ¢aligmarinin 30 giin (3071
tamamlanmasi ile ilgili Sayili Dilekge 20 is giinil Sunulmuyor
yazisma yapilir. Kanunu
Alt yapi ¢alismasi yapan diger
kurumlarla ¢aligmarinin 30 giin (3071
tamamlanmasi ile ilgili Sayili Dilekge 20 is giin Sunulmuyor
yazisma yapilir. Kanunu
Alt yap1 ¢alismasi yapan diger
kurumlarla ¢aligmarinin 30 giin (3071
tamamlanmasi ile ilgili Sayil Dilekge 30 is giin Sunulmuyor
yazigma yapilir. Kanunu




Alt yapi ¢alismasi yapan diger
kurumlarla ¢alismarinin

30 giin (3071

tamamlanmast ile ilgili Sayili Dilekge 7 is giin Sunulmuyor
yazisma yapilir. Kanunu
Hertiirlii Tedbir Kapsaminda .
Tiim Kurum ve Kuruluslar - En Kisa Siire Sunulmuyor
30 giin (3071
Tiim Kurum ve Kuruluslar Sayil Dilekge 15 is giin Sunulmuyor
Kanunu
_— iin (3
Yazi Isleri Miid. Vasitasiyla 30 giin (, 071 -
o Sayil Dilekge 10 is giin Sunuluyor
her tiirlii yazisma
Kanunu
Lo iin (3
Yazi Isleri Miid. Vasitasiyla 30 giin (, 071 -
e Sayil Dilekge 15 is giin Sunulmuyor
her tiirlii yazisma
Kanunu
*Kamu hale Kurumu'na
EKAP iizerinden [hale
ilaninin Gonderilmesi
. Sartnamede Sartnamede
*Basin ilan Kurumu . - . N
- Belirtilen Siire Belirtilen Siire Sunuluyor
*Igili Kamu Kurum ve i .
Iginde Iginde

Kurulaslara,Ozel Sektore
Vatandaglara kesinlesen ihale
kararinin bildirilmesi




Yazi Isleri Miid. Vasitastyla

30 giin (3071

her tiirli yazigma Sayili Dilekge 10 is giin Sunulmuyor
Kanunu
Lo iin (3
Yazi Isleri Miid. Vasitasiyla 30 giin (, 071 L
- Sayil Dilekge 7 is giin Sunulmuyor
her tiirlii yazisma
Kanunu
Yaz isleri Miid. Vasitastyla 30 giin (.3071 R
o Sayil Dilekge 15 is giin Sunulmuyor
her tiirlii yazisma
Kanunu
Lo iin (3
Yazi Isleri Miid. Vasitasiyla 30 giin (, 071 L
- Sayili Dilekge 10 is giin Sunulmuyor
her tiirlii yazisma
Kanunu
Yaz isleri Miid. Vasitastyla 31 giin (.3071 L
o Sayil Dilekge 20 is giin Sunulmuyor
her tiirlii yazisma
Kanunu
- - Sezon lginde Sunulmuyor

(Programla)




Sezon iginde

sonra

bir y1l sonra

B ° (Programla) e kap
. s Kesin Kabul Bitimine Kesin Kabul
Kesin Kabul Bitimine kadar Kadar Bitimine kadar e kap
. P Sozlesme
- Sozlesme Siiresince I Sunulmuyor
Siiresince
} Gegici Kabulden bir y1l | Gegici Kabulden Sunulmuyor

caat yerine bagvurunuz.




FEN ISLERI

MUDURLUGU CEVRE YONETIM BiRiMi HiZMET ENVANTERI TABLOSU

HIZMETi SUNMAKLA

GOREVLI/YETKILI KURUMLARIN/ BIRIMLERIN ADI AT SR
STANDART . 3 HIZMETIN DAYANAGI "
RILES KURUM DOSYA LA L HIiZMETIN TANIMI MEVZUATIN ADI VE HIZMETTEN
No KODU | o AN KODU ADI MADDE NUMARAST | YARARLANA i i i 5 i i i KURUMUN VARSA
MERKEZI TASRA MAHALLI SORUMLU DIGER (OZEL BASVURUDA ISTENILEN ILK BASVURU PARAF LiSTESi | YAPMASI GEREKEN iC
iDARE BIRIMLERI iDARE SERVIS SEKTOR VB.) BELGELER MAKAMI YAZISMALAR
Ambalaj, Elektronik, Tekstil, Atik Yag) 2872 Sayili Cevre Kanunu, Yazi Isleri
% = Geri Doniisiimle ileili Atik Pil toplanmast, tasinmasi, Sifir Atk Yonetmeligi ,Ati Vatandas, STK, Ozel Fen Isleri Fen isleri Sahsen, telefonla ve elektronik yolla Miidirliigi,
1 2 m Talep ve sSika etlir aynistirilmasi, geri kazanimu, bertarafi,|  Elektrik ve Elektronik kurumlar, Okullar, - - Mﬁdﬁ:lﬁ'\'i Miidirliigii Cevre| Yiiklenici Firmalar o miiracaat ¥ E mail, iletisim Miihendis -
E ° P 4 depolanmasi ile ilgili biitiin talep ve Esyalarin Yonetimi Kamu Kurumlari vs. g Yonetim Birimi > Merkezi Miidiir
sikayetleri alarak geregini yapmak. Hakkinda Yonetmelik (4447113)
. Sahsen, telefonla ve elektronik yolla s
5393 Sayili Belediyeler . P I Yazi Isleri
é = Ambalaj Atiklarinin Belediyemiz sinirlart igerisinde geri | Kanunu 2872 sayih Cevre | Vatandas, STK, Ozel Fen isleri Fen fsleri Ka S:::lr:j:?v(?:iiﬂls ;:E::;:bala' Midiirligi,
2 2 a Kaynaginda Ayr Olarak doniistiiriilebilir tim ambalaj Kanunu, 26562 sayilt kurumlar, Okullar, - - Mﬁdﬁ:lﬁ'ﬁ Miidiirliigii Cevre|  Yiiklenici Firmalar Ztlklarl ayn olarak toplanmaktadir ' E mail, fletisim Miihendis -
S ° toplanmast atiklarimin toplanmasi Ambalaj Atiklarinin Kamu Kurumlari vs. g Yoénetim Birimi o P : Merkezi Miidiir
- Kontrolii Yonetmeligi Aynca bireysel talepler de (4447113)
& degerlendirilmektedir.) -
. . . . Yazi isleri
% = . Beledlyemlz-sjljlrlan. lq,ensmdekl 5393 Sayih Belediyeler | Ogrenciler, vatandaslar, A Fen Isleri Miidirliigii,
N3 S Cevre Egitim okullardaki 6grencilerin gevre X . - Fen Isleri U, S . .
3 A - T _... | Kanunu 2872 sayili Cevre | ilge dahilindeki 6zel ve - - r ot o Miidiirliigii Cevre - - E mail, Iletigim Miihendis Var
= = Calismalarmin Yapilmasi | bilincinin arttirilmasi amaciyla egitim| . Miidiirliigii L S . o
) © B . Kanunu resmi kurumlar Yonetim Birimi Merkezi Miidiir
0 verilmesi (4447113)
5393 Sayili Belediyeler Sahsen, telefonla ve Vaz isleri
5 Kanunu 2872 sayili Cevre Vatandas, STK. Ozl Fen Isleri elektronik yolla miiracaat (Diizenli Mﬁdﬂrfﬁ'ﬁ
4 8 S Elektronik atiklarin Belediyemiz sinirlari igerisindeki | Kanunu, 28300 sayili Atik kummlir Oklillar Fen isleri Mildiirlii 's\'i Cevre programlar kapsaminda ayr1 olarak E mail iletgi ;m Miihendis
g 5 toplanmast Elektronik atiklarin toplanmasi Elektrikli ve Elektronik Kamu Ku’rumlan v’i B B Miidirligi Yénetilﬁ Birimi i toplanmaktadir. Ayrica bireysel Me}kezis Miidiir N B
v Esyalarin Kontrolii ) sikayetler de degerlendirilmektedir.) (4447113)
Yonetmeligi
5393 Sayili Belediyeler Yazi Isleri
= . .
3 - . . Lo . Kanunu 2872 sayili Cevre [ Vatandas, STK, Ozel A Fen Isleri . Miidirliigii,
o .
5 = g Atik Pillerin toplanmasi Beledlyem{z sl{*urlan igerisindeki At Kanunu, 25569 sayili Atik kurumlar, Okullar, - - F?n..lsl?{l.. Miidirliigii Cevre Sahsen, telefon{a ve elektronik yolla E mail, Iletisim Miihendis -
= a Pillerin toplanmasi ST Miidiirliigii L - miiracaat . o 1o
g hd pil akiimiilatorlerin Kamu Kurumlar1 vs Yonetim Birimi Merkezi Miidiir
kontrolii yonetmeligi (4447113)




- Yaz isleri
% S Tekstil atiklarinin Belediyemiz sinirlari igerisindeki 5393 Sayih Belediyeler | Vatandas, STK, Ozel Fen Igleri " lienﬂl_s}en Sahsen, telefonla ve elektronik yolla Mu. . .uf Memur.
= o A Kanunu 2872 sayili Cevre kurumlar, Okullar, A, Midiirligii Cevre . E mail, Iletigim Miihendis
= Q toplanmast Tekstil atiklarin toplanmasi Miidiirligi PN miiracaat . o
b Kanunu Kamu Kurumlari vs Yonetim Birimi Merkezi Miidiir
(4447113)
- 5393 Sayil Belediyeler Yazi Isleri
=3 — . . L . Kanunu 2872 sayili Cevre | Vatandas, STK, Ozel A Fen Isleri . . Miic i, Memur
2 § Atik yaglarm toplanmasi BEIEdlyem;;‘:::llfllif:;i:;:dekl Al Kanunu, 26952 sayili Atik kurumlar, Okullar, 1\5321,11:11::1 Midiirligii Cevre Sahsen, teletomn‘lidr;/:a:iektmmk yolla E mail, Iletisim Miihendis
E ° yas P yaglarm yonetimi Kamu Kurumlari vs g Yoénetim Birimi Merkezi Miidiir
yo6netmeligi (4447113)
- Yaz sleri
=3 — . . L . 5393 Sayil Belediyeler Vatandag, STK, Ozel - Fen Igleri . . Miic i, Memur
2 § Atik camlarin toplanmast Beledlye:l;l;l:::l;n l:;::;:dekl At Kanunu 2872 sayili Cevre kurumlar, Okullar, 1\5321,11:11::1 Miidiirliigii Cevre|  Yiiklenici Firmalar Sahsen, teletomn‘lidr;/:a:iektmmk yolla E mail, Iletisim Miihendis
E ° P Kanunu, Kamu Kurumlari vs & Yonetim Birimi Merkezi Miidiir
(4447113)
Yaz sleri
% ) Belediyemiz sinirlari igerisindeki Ati 30829 sayili Sifir Atik Vatandas, eczaneler, Fen isleri Fen Isleri Sahsen, telefonla ve elektronik yolla M G, Memur
32 N Atik ilaglarin toplanmasi 4 . M " Y Lo . - §.’ - e $ e Miidiirliigii Cevre|  Yiiklenici Firmalar ’ . . ¥ E mail, iletisim Miihendis
= Q ilaglarin toplanmasi Yonetmeligi Aile sagligi merkezleri Miidiirligi PR miiracaatir. . o
b Yonetim Birimi Merkezi Miidiir
(4447113)

* " Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miirac

ilk Miiracat Yeri : Kars Belediye Baskanligt ikinci Miiracat Yeri
Isim : Hande Yener DEMIRCI Isim

: Kars Belediyesi Fen Isleri Midiirliigii
: Mehmet USTEBAY

Unvan : Teknik Bagkan Yardimcist Unvan : Fen sleri Miidiir V.

Adres : Yusufpasa Mah. Karadag Cad. No:13 Adres : Yusufpasa Mah. Karadag Cad. No:13
Tel. 10474223 21 54 Tel. 10474223 21 54

Faks 1047422321 55 Faks 1047422321 55

e-posta : h.yener.demirci@kars.bel.tr e-posta : m.ustebay@kars.bel.tr



JRECINDE

HIZMETIN
ELEKTRONIK
MEVZUATTA a N
BELIRTILEN HIZMETIN OLARAK SUNULUP
KURUMUN VARSA YAPMASI VAT ORTALAMA |YILLIK iSLEM| SUNULAMAYACAGI
GEREKEN DIS YAZISMALAR TAMAMLANMA SAYISI
TAMAMLANMA SURESI
SURESI
Konuyla ilgili sikayetler
ve talepler elektronik
ortamda alinmakta, geregi
B ° B yapildiktan sonra
elektronik ortamda
sonlandirilmaktadir.
Konuyla ilgili sikayetler
ve talepler elektronik
: : 3 giin ortamda alinmakta, geregi
8 yapildiktan sonra
elektronik ortamda
sonlandiriimaktadir.
Hazirlanan
Var Programa Uygun Havir
° Olarak Siiregleri Y’
Belirlenir.
Konuyla ilgili sikayetler
ve talepler elektronik
Yok ; 7 giin ortamda alinmakta, geregi
yapildiktan sonra
elektronik ortamda
sonlandirilmaktadir.
Konuyla ilgili sikayetler
ve talepler elektronik
Yok ; 5 gin ortamda alinmakta, geregi

yapildiktan sonra
elektronik ortamda
sonlandirilmaktadir.




Yok

7 giin

Konuyla ilgili sikayetler
ve talepler elektronik
ortamda alinmakta, geregi
yapildiktan sonra
elektronik ortamda
sonlandiriimaktadir.

Yok

7 giin

Konuyla ilgili sikayetler
ve talepler elektronik
ortamda alinmakta, geregi
yapildiktan sonra
elektronik ortamda
sonlandiriimaktadir.

Yok

15 giin

Konuyla ilgili sikayetler
ve talepler elektronik
ortamda alinmakta, geregi
yapildiktan sonra
elektronik ortamda
sonlandiriimaktadir.

Yok

5 giin

Konuyla ilgili sikayetler
ve talepler elektronik
ortamda alinmakta, geregi
yapildiktan sonra
elektronik ortamda
sonlandiriimaktadir.

caat yerine bagvurunuz.




KARS BELEDIYESI

FEN ISLERI MUDURLUGU ORGANIZASYON SEMASI

Plan, Proje Yol Bakim ve Cevre ve Yonetim

o b W leri Servisi idari isler Servisi
ve Yapim Servisi Onarim Servisi _ izmetleri Servisi




KARS BELEDIYESIi

T.C.
KARS BELEDIYE BASKANLIGI

FEN ISLERI MUDURLUGU GOREV VE CALISMA YONETMELIGI



BIRINCi BOLUM

Amac Kapsam Dayanak Tamimlar ve Temel ilkeler

Amac

MADDE 1- (1) Bu Yonetmeligin amaci; Kars Belediye Baskanlig1 Fen Isleri Miidiirliigii’niin
kurulus, gorev, yetki ve sorumluluklar ile caligma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonetmelik Midiirliik teskilati ile Miidiirliglin gorev, yetki ve
sorumluluklar1 kapsaminda ytirtitiilecek faaliyetlerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik 5393 sayili Belediye Kanunu ve ilgili diger mevzuata
dayanilarak hazirlanmistir.

Kurulus

MADDE 4- Kars Belediye Baskanligi, Fen Isleri Miidiirliigii, 5393 sayili Belediye Kanunu,
Belediye ve Bagli Kuruluslar: Ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Dair
Yonetmelik hiikiimlerine dayanarak kurulmustur.

Tanimlar

MADDE 5- (1) Bu Yonetmeligin uygulanmasinda;

Alt birim: Miidiir tarafindan Midiirligiin gorev, yetki ve sorumluluklarinin paylastirilarak
daha etkin ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesi amaciyla kurulan ve Miidiiriin emir ve talimatlarina
gore kendisine verilen gorevleri yiiriiten birimi,

Alt birim yoneticisi: Miidiirliik alt birimlerinin ve faaliyetlerinin yiiriitiilmesinden Miidiire

kars1 sorumlu olan yoneticiyi,

Belediye : Kars Belediyesini,
Baskanhk : Kars Belediye Baskanligini,
Baskan : Kars Belediye Bagkani’ni,

Baskan Yardimcis1 : Kars Belediye Bagkan Yardimeisini,
Belediye Meclisi : Kars Belediye Meclisini,

Belediye Enciimeni : Kars Belediye Enciimenini,

Miidiir : Fen Isleri Miidiirii’nii,

Miidiirliik : Fen Isleri Miidiirliigii’nii,



Harcama yetkilisi: Biitceyle O6denek tahsis edilen harcama biriminin en st diizey
yOneticisini,

Gerceklestirme gorevlisi: Harcama siirecinde kendisine rol ve sorumluluk verilen ve yetki
kullanan gorevliler ile diger gerceklestirme gorevlilerince harcama siirecinde diizenlenen belgeleri

bir araya getirerek gerekli mali kontrolleri yapan ve 6deme emri belgesini diizenleyen gorevliyi,

Sef : Fen Isleri Miidiirliigii Sefini
Personel : Fen Isleri Miidiirliigiinde gorevli personeli,
Ifade eder.

Temel ilkeler
MADDE 6- (1) Midiirliik tiim ¢alismalarinda;
a) Karar alma, uygulama ve eylemlerde saydamlik,
b) Hizmetlerin temin ve sunumunda yerindelik ve ihtiyaca uygunluk,
c) Hesap verebilirlik,
d) Kurum i¢i yonetimde ve kenti ilgilendiren kararlarda katilimcilik,
e) Uygulamalarda adalet ve hizmette esitlik,
f) Belediye kaynaklarinin kullaniminda etkinlik ve verimlilik,
g) Hizmetlerde gegici ¢ozlimler ve anlik kararlar yerine siirdiirtilebilirlik,

Temel ilkeleri esas alir.

IKiNCi BOLUM

Miidiirliigiin Yapisi ve Gorevleri

Miidiirliigiin yapisi

MADDE 7- (1) Midiirliik gorev, yetki ve sorumluluk alanina giren konulara gore ayrilmis
alt birimlerden olusur. Alt birimler Miidiirliiglin gorev alanina giren alt yap1 isleri, yol bakim ve
onarim, ¢evre yonetim hizmetleri, idari isler ve ihtiya¢ duyulan diger alt birimlerini igerecek sekilde
yapilandirilir. Bu gorevler ayr1 ayr1 veya birlestirilerek yiiriitiilebilir veya ihtiya¢ halinde yeni alt
birimler olusturulabilir.

(2) Miidiirliikte kurulacak alt birimler ve gorevlerin servisler arasindaki dagilimi midiir

tarafindan belirlenerek yazili olarak alt birim goérevlilerine bildirilir.



Miidiirliigiin gorevleri

MADDE 8 - (1) Miidiirliik Belediyenin stratejik planinda belirlenen amag ve hedeflerine ve

ilgili yasal diizenlemelere uygun olarak yetki ve sorumluluk alanindaki gorevleri yliriitiir. Bu
kapsamda Miidiirliik:

)
k)
D

8.1 Plan, Proje, Yol Bakim ve Onarim Servisi:

Imar planlarindaki yol, bulvar, cadde, meydan ve yaya yollarinin plan sartlarina uygun sekilde
yapilmasini temin etmek, planlardaki eksiklik ve maddi hatalarin tespiti halinde Baskanlik
Makami Oluru ile Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin bilgilendirilmesi,

5393 sayili Belediye Kanunu ile belediyenin gorevlerinden sayilan veya Belediye Meclisi
tarafindan yapimi kararlastirilan her tiirlii, kent donatilarinin, altyapi ve tistyapi tesislerinin
yapim, bakim ve onarim islerinin yapilmasi,

Gorev alanina giren islere ait hak edis ve kesin hesaplarini tetkik etmek ve onaylamak, gegici
ve kesin kabullerinin yapilmasi,

Kent i¢i ulasgimin rahatlamasi, sehir estetiginin iyilestirilmesi amaci ile ulasim planlamasi,
sokak, meydan ve bahge aydinlatmalari, yaya yollar1 diizenlemelerin yapilmas: ve bunlarin
uygulanmasi,

Il afet planii hazirlanmas1 ve muhtemel kétii hava sartlari; kar, don, sel baskinlari ile plan
cercevesinde miicadele edilmesi,

Ki1s mevsiminde mevsim sartlarina gore gerekli tedbirleri almak,

Kent yollarinda ana arterler, cadde ve kavsaklarda trafik akigin siirekli kilacak yol ve siiriis
giivenligi olusturarak sinyalizasyon sebekelerini tesisi ettirilmesi, yol ¢izimlerinin yapilmast,
trafik emniyeti i¢in yatay diisey trafik isaretlerini yapmaktan ve/veya yaptirmaktan, trafik
akigini en iyi sekilde saglamak amaciyla ilgili birimler ile gerekli koordinasyonun saglanmast,
Konusu ile ilgili ihtiya¢ duyulan yol, altyapi, listyap1 imalat malzemelerini almak, bakim ve
depolamalarin1 yapmak, gerektiginde kullanmak, mevcut arag¢ ve is makinelerini ¢alisir halde
bulundurulmasi,

Konusu ile ilgili hizmetleri yiiriiten; santiyede isletme ve c¢aligma sartlarini iyilestirilmesi,
verim arttirici tedbirleri almak, is giivenligi sartlarin1 saglamak ve idame ettirilmesi,

Yatirim hizmetlerinde kullanilan yapi elemanlar1 {iretmek iizere atolyeler kurmak ve
isletilmesi,

Yillik biitgesini ve yatirim planlarini hazirlanmast,

Miidiirliik personeli ile ilgili hizmetleri yiiriitmek, hizmet i¢i egitim i¢in kurslar agmak ve
seminerler diizenlenmesi,

m) Konusu ile ilgili belediye gelirlerinin ve harcamalariin tahakkuklarin1 yapmak ve Mali

Hizmetler Miidiirliigii’ne bildirilmesi,



n) Bagkanlik tarafindan istenen her tiirlii rapor ve etiitleri hazirlanmasi,

0) 5 yillik imar ve yatirim programi c¢ergevesinde kamulastirma taleplerini yapmak ve takip
edilmesi,

p) Konusu itibar ile Miidiirliigiin sorumluluk alanina girmeyen ancak uygulanmasi halinde
sorun yaratacagl anlagilan konularn tespiti halinde izaleleri i¢in ilgili Midirligi
bilgilendirilmesi,

q) Belediye Meclis ve Belediye Enclimeninin 5393 sayili Belediye Kanununa uygun olarak
Miidiirliik calismalari ile ilgili aldig1 kararlarin uygulanmasi,

r) Belediye Meclis ve Enciimenine ¢alismalari ile ilgili teklif hazirlamak ve onaya sunmak,

s) Gorev alanina giren konularda arastirma, inceleme, gelistirme vb. caligmalar1 yapmak,

t) Asfalt kaplama ve stabilize serilmesi islemlerinde koordinasyon saglamak,

u) Lokal olarak bakim ve onarim gerektiren yol ve altyapi tesislerinin bakim ve onarimlarini
gerceklestirmek,

v) Baskanlikga uygun goriilmesi halinde kentteki okul binalarinin ingaatinin, bakim ve
onariminin yapilmasi, okullarin bahgelerinin diizenlenmesi, asfalt ve bordiir yapilmasi, spor
sahalarinin yapilmasi, WC’ler ile bahge duvari ve korkuluklarin tamiratlari, i¢-dis boyalari ile
cat1 onariminin yapilmasini, elektrik ve aydinlatma tamiratlarinin yapilmasinin saglanmasi,

w) Kamuya ait diger alt yap1 kurum ve kuruluslari ile yatirimlarda koordinasyon saglamak ve bu
kurumlara ¢aligmalar sirasinda gerekli destegi saglamak,

x) Planlama ¢alismalari sirasinda mekan organizasyonunun etkili degerlendirilmesi i¢in gerekli
raporlari hazirlamak ve ilgili servislere sunmak,

y) Valilik veya ilgili kuruluslarin kararlarindan Miidirliiglin gorev ve sorumluluk alanina
girenlerin uygulanmasi ve/veya uygulatilmasi,

z) Midiirliikle ilgili hafriyat islerinin yiiriitiilmesinin takip edilmesi,

aa) Fiziki ¢evre diizenlemeleri (bordur, trotuar,refiij, vb.) ile ilgili isleri yiiriitiilmesi,

bb) Kent igerisinde yasanabilecek su ve sel baskinlar1 gibi dogal afetlere miidahale edilmesini ve
bu miidahale sirasinda kullanilacak malzemelerin zamaninda temin edilerek depolanmasi
calismalarinin kontrol ve koordine edilmesi,

cc) Yaya ve arag trafigi ulasgiminin rahatlikla saglanmasi i¢in koprii, alt-list gegit yapimi ve
yayalastirma uygulamalarin yapilmasi,

dd) Kentteki kres, saglik ocagi, huzur evi, aile danisma merkezleri, kiiltiir ve sanat merkezleri,
belediye hizmet binalari, sokak ¢ocuklar1 evleri, hayvan hastanesi ve muhtarlik binalarinin ve
Belediyece karar verilen diger yapilarin yapimi, tadilat ve onariminin yapilmasi veya
yaptirilmast,

ee) Egitim ve kiiltiir ile ilgili yurtlar ve tesislerin yapimi ve mevcut tesislerin bakim ve onariminin
yapilmasi veya yaptirilmast,

ff) Spor sahalarinin diizenlenmesi, bakim ve onariminin (Basket potalarinin, voleybol sahalarinin
yapilmasi, soyunma odalarinin boyanmasi, demir korkuluklarinin yapilmasi vb.) yapilmasi,

gg) Tarihi eserlerin tehlike arz etmesi durumunda ¢evresinin korunmaya alinmast,

hh)Is makinesi ve tasit araclarinin her an hizmete hazir olmasi icin gerekli calismanin
gerektiginde ilgili Miidiirliikkle koordineli olarak yapilmasi, ariza ve eksikliklerin zamaninda
giderilmesinin saglanmasi,

1) Yol ve kavsak diizenlemelerinin yaya ve otomobil trafigini kolaylastiracak sekilde yapilmasi
veya yaptirilmasi,

jj) Ana arter cadde ve sokaklarda kaldirimlara ara¢ parkinin 6nlenmesi ve arag parklarinin uygun
yerlere yapilmasinin saglanmasi amaciyla gerekli tedbirlerin alinmasi,

kk) Kamu hizmetine sunulacak bina ve tesislerin belirlenmesi, proje ve kesiflerinin hazirlanmasi,
insaatlarin yaptirilmasi calismalarin takip edilerek sonug¢landirilmast,
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11)  Belediye smirlari ve miicavir alan igerisinde hizmet binalar1 ve yollar vb. projeler i¢in

oneride bulunmak, hazirlanan projelerin kesif ve ihale ¢alismalarini gerceklestirerek

neticelendirilmesini saglamak,

mm) Kurum, kurulus ve gercek sahislar tarafindan izinsiz olarak kaldirnm ve yollarda
yapilan transelere miidahale etmek,

nn) Miidiirliikk hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in gerekli araglar ile is makinelerinin satin alinmasi
veya kiralanmasi yoluyla temin edilmesi; etkin ve verimli bir sekilde yonetilmesi; akaryakit
ve enerji ihtiyaclarinin karsilanmasi; trafik sigortasi, fenni muayene ve eksoz muayenelerinin
zamaninda yaptirilmasinin saglanmasi igin gerekli takip ve kontrol iglemlerinin yiiriitiilmesi,

00) Belediyenin sorumlulugu altinda bulunan cadde ve sokaklardaki yollarin yapimi, bakimi ve
onarimini saglamak.

8.2 Cevre Yonetim Hizmetleri Servisi:

a) Bakanliktan yetki devri yapilan konular bagta olmak {izere, tiim ¢alisma konularinda ¢evre
bilincini gelistirmek ve yayginlastirmak i¢in gerekli calismalar yapmak ve yaptirmak,

b) Gergeklestirmeyi planladiklar faaliyetleri sonucu ¢evre sorunlarina yol acabilecek kurum,
kurulus ve isletmelerin projelerini; Cevrimi¢i CED Siireci Yonetim Sistemi kapsaminda;
belediyenin ilgili birimleri ile koordineli olarak degerlendirmek, projenin muhtemel olumsuz
etkileri ve bu etkilere gore ilgili mevzuat ve bilimsel esaslara gore alinmasi gereken 6nlemleri
belirlemek ve goriis bildirmek,

c) Belediyemiz sorumluluk alanindaki yapilmakta/yapilacak olan faaliyetlerin ¢evreye etkisi ile
ilgili olarak, Belediyemiz adina diger kurum ve kuruluslara goriis verir,

d) Atik Yonetimi konularinda (ambalaj atiklari, atik pil ve akiiler, bitkisel/madeni atik yaglar,
elektrikli/elektronik atiklar vb.) ilgili tim mevzuata istinaden Belediyemize diisen
yiikiimliiliikleri yerine getirilmesinde ilgili miidiirliiklerimize yardim eder ve isbirligi yapar.

e) Evsel, endiistriyel, tarimsal ve diger kullanimlar sonucunda olusan atik sular1 gerekli
onlemleri almadan alic1 ortama verenleri denetler ve tespitlerde bulunur, yasal gereginin
yapilmasi i¢in raporlandirarak ilgili makamlara bildirir,

f) Tlgili mevzuat dogrultusunda hava kirliligine neden olan isyerlerini ve konutlar1 denetler ve
tespit eder, kirlenmeye neden olan faktorleri ortadan kaldirmak ve gerekli dnlemleri aldirmak
amaciyla, yasal gereginin yapilmasi i¢in raporlandirarak ilgili makamlara bildirir,

g) Ilgili mevzuat dogrultusunda giiriiltii kirliligine neden olan isyerleri, is makineleri, konutlar
vb. yerleri i¢in gelen sikayetleri, denetim ve idari yaptirim uygulayacak olan ilgili makamlara
bildirir ve sonuglarini takip eder,

h) Cevre kirliligi ile ilgili tim konulardaki sikayet ve talepleri degerlendirir, konu ile ilgili kisi,
kurum, kurulus ve isletmelere sorunu ileterek gereginin yapilmasini saglar,

1) Cevre ile ilgili planlama ve proje ¢aligmalar1 yapar ve yiiriitiir,

J) Cevre saglig ile ilgili aragtirma ve gelistirme ¢aligmalar1 yapar,

k) Cevre kirliligine sebep olan atiklarin kaynaginda azaltilmasi, degerlendirilmesi ve saglikli bir
bicimde toplanmasi i¢in ilgili birimlerle birlikte gerekli ¢aligmalar1 yapar,

1) Geri kazanimi/doniisiimii saglanabilecek malzemeler hakkinda arastirmalar yapar,
uygulamalar yapabilmek i¢in ilgili birimlerle koordineli ¢aligir,

m) 11 smirlar1 dahilindeki degerlendirilebilir atiklarin ilgili mevzuat gercevesinde diizenli olarak
toplanmasi, nakledilmesi ve bertaraf edilmesi konularinda arastirmalar yapar, Onerilerde
bulunur ve uygulamalar yapabilmek icin ilgili birimlerle koordineli ¢alisir,

n) Ilgili mevzuatlar geregi Miidiirliigiin yetki ve sorumluluguna giren diger gorevleri yerine
getirir.



0)

p)

)]

t)

w
v)

Midiirliglin birim sorumlulugu geregi Baskanliga (veya yetkili/ilgili makamlara) gereken
rapor ve dokiimanlar1 sunar (faaliyet raporlari, planlar, kontrol listeleri vb.)

5686 sayil1 yasa kapsamindaki Jeotermal tesislerinden, kuyularindan kaynaklanan hava ve su
kirliligini denetler ve tespitlerde bulunur, yasal gereginin yapilmasi i¢in raporlandirarak ilgili
makamlara bildirir, gerekli gérdiigii durumlarda dnleyici/iyilestirici tedbirler alir veya aldirir.
Tesis yapimi, bakimi, onarimi ile kuyu a¢imi igin ilgili kurum ve kuruluslara goriis verir,
2872 sayili Cevre Kanunu’nu degistiren 5491 sayili yasa ve bu kanuna bagli olarak ¢ikartilan
yonetmelikler dogrultusunda birim, kurum ve kuruluslarca yapilan/yapilacak plan ve
projelerin verilen gorev ve yetkiler ¢ercevesinde hazirlanmasi, yiiriitiilmesi ve takip edilmesi
islerini yapar,

Bagli oldugu iistlerinden aldig1 talimatlar ¢ercevesinde Atiksu Aritma Tesisi ve Baglanti
Kalite Kontrol Izin Belgesi konularinda ilgili yonetmelikler ¢ercevesinde geregini yapmak,
Atiksu Aritma Tesisi Proje kapsamindaki ¢aligmalar takip, kontrol, koordine ve denetimini
yapmak,

Atiksu Aritma Tesisi projesinin uygulanmasinda; ihale, kontrolliik ve hak edis vb. islemlerin
takibi, koordine ve sonu¢landirmak,

Sehrin atiksuyunun analizlerini rutin olarak yapilmasini saglamak, raporlamak ve arsivlemek,
Giinliik isleri planlamak ve diger birimlerle is birligi yaparak islerin aksamasina meydan
vermemek,

w) Gorevlerinin geregi, belediye, kolluk kuvvetleri ve tim kamu kurumlarinin imkanlarini

X)

kullanarak halkin saglig1 i¢in Cevre Kanunu geregi atiksu konularinda gerekli miidahalelerde
bulunmak,

Cevre bilincinin yerlestirilmesine yonelik toplantilar (seminer, panel, konferans vb.) diizenler,
basili ve/veya gorsel materyaller (brosiir, kitapgik, anket, biilten, portal vb.) hazirlayarak
vatandaslara ulasmasini saglar.

8.3 Sefin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari; Miidiir tarafindan kendisine verilecek diger

g)
h)

gorevlerin yiiriitiilmesi dogrultusunda is ve islem yapmak, sorumlulugundaki ara¢ ve
gereglerin kullaniminda gerekli 6zeni gostermekle sorumludur. Bu kapsamda;

Miidiirliigiiniin belirleyecegi konularda ¢alisma yiiriitmek. Kendisine baglanacak servislerin
sevk ve idaresini yapmak,

Faaliyet konular1 ile alakali dis yetkili kurumlarla irtibat kurmak, kanun, yonetmelik ve
genelgeler geregi yapilan is ve islemlerle ilgili idarelere bilgi ve belge gondermek,

Stratejik plan, performans plani, midiirliik faaliyetleri ile ilgili is ve islemleri takip ederek
miidiire rapor etmek, Miidiirliigiin stratejik plan hedeflerini 6grenmek, bu hedeflere uygun
calismak,

Bagli servislerin islerini ve personelin gorevlerini planlamak, uygulamalar1 koordine etmek.
Hizmet faaliyetlerinin en uygun sekilde yerine getirilmesi i¢in mevcut kaynaklarin en iyi
sekilde kullanilmasini saglamak,

Birim i¢inde etkin kayit sistemi kurmak, gelistirmek ve yiiriitmek, kendisine bagli personeli
siirekli olarak denetlemek,

Miidiirliigiin  faaliyet planimi stratejik hedeflere uygun olarak yerine getirilmesi ve
hazirlanmasi i¢in ¢alismalar1 yapmak,

Kalite sisteminin uygulanmasini ve gelistirilmesini saglamak,

Kendilerine bagli servisler ile ilgili haftalik, aylik, yillik raporlar tanzim etmek, amirine
sunmak, faaliyetin durumu ile ilgili bilgileri amirlerinin bilgisine sunmak,

Yetkilerini dogru ve zamaninda kullanmak, yasal mevzuata gore islem yapmak.
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8.4 Idari Isler Servisi: Miidiir tarafindan kendisine verilecek emirler dogrultusunda is ve islem
yapmak, Faaliyet konular ile alakal1 dis yetkili kurumlarla irtibat kurmak, kanun, yonetmelik ve
genelgeler geregi yapilan is ve islemlerle ilgili idarelere bilgi ve belge gondermek, gerekli 6zeni
gostermekle sorumludur. Bu kapsamda;

a) Midiirliige gelen ve giden biitiin evraklar1 kaydetmek , miidiirliik ¢alismalar1 ve ihtiyaglar
ile ilgili kurum i¢i ve kurum dis1 yazismalar1 yapmak, dagitimini gerceklestirmek,

b) Gelen evraklarin ilgilisine dagitimin1 yapmak, talep edilen islemin veya giinliik evraklarin
stiresi icinde neticelendirilmesi i¢in gerekli takipleri yapmak,

¢) Gorevli personelin hasta, izinli vb. olmasi halinde islerin aksamayacak sekilde yiiriimesini
temin etmek,

d) Personelin izin planlarinmi yapar, izinlerini kullanmasini saglar. Rapor, dogum, 6liim vb.
konularda yazigsmalar takip ve kontrol eder,

e) Midiirliige ait bilgi ve belgeleri gizlilik derecelerine uygun olarak muhafaza etmek, arsiv
bilgilerini ve belgelerini ilgili yonetmelige uygun arsivlemek,

f) Belediye faaliyetlerinin tiimiinii izleyerek vatandaslardan gelen sorulara cevap ve bilgi
vermek,

g) Malzeme ve demirbaglari teslim almak, teslim etmek ve kontrollerini yapmak,

h) Miidiirliik ihtiya¢ ve harcamalar ile ilgili mali kayitlar1 tutmak, avans almak ve mahsuplarini
yapmak,

1) Miidiirliik i¢i servisler arasindaki koordinasyonu ve bilgi akisini ( belgelerle) saglamak,

J) Meclis ve Enciimen toplantilarinin giindemlerini takip etmek ve miidiirliiglin bu giindeme
alinmas1 gereken evraklarinin hazirlanmasini saglamak,

k) Belediyenin faaliyet alanina giren konularla ilgili olarak yapilan yasa ve yonetmelik
degisikliklerini, belediye enciimeni ve belediye Meclisi kararlarini takip etmek, miidiir ve
personelin bilgisine sunmak,

1) Hak edis raporlarin1 ve tahakkuk miizekkerelerini miidiir veya vekilinin onayindan sonra Mali
Hizmetler Miidiirliigiine ulastirmak,

m)Belediye Bagkanliginin merkez ayniyat servisi ile Miidiirlik arasindaki ayniyat iglemlerini
yiiriitmek bunun i¢in uygun goriilen elemanin gorevlendirilmesini temin etmek.

8.5 Isci; Is kanunu ile kabul edilmis diger mevzuatin yasaklayici ve disiplin cezasmi gerektirir
fiillerle ilgili hiikiimlerden ayr1 olarak kendilerine verilen isleri genel is sisteminin akimini
aksatmayacak bigimde hizli, verimli, nitelikli olarak yapmaktan, hiyerarsik olarak amirlerine
kars1 sorumludur. Isci personel isbirligi iginde, karsilikli yardimlasma ilkesi ile hareket etmek,
muhataplarina nezaket kurallarina uygun davranmak, is sahiplerinin bagvurularinda esit islem
yapmak, kolaylik getirmek, tam ve yeterli bilgi vermek zorundadir,

8.6 Gorev, yetki ve sorumluluk alanina giren konularda baskan ve bagskan yardimcilari tarafindan

verilecek diger gorevlerin yapilmasina,

Iliskin goérev, yetki ve sorumluluklari ilgili mevzuat ve Belediyenin amag ve hedefleri

dogrultusunda yiiriitiilmesinden sorumludur.



Miidiiriin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 9- (1) Miidiir gérev ve hizmetlerinden 6tiirti bagli oldugu Bagkan Yardimcisina karsi
sorumlu olup, bu yonetmelikte belirtilen miidiirliik hizmetlerinin Belediyenin vizyon ve misyonuna
ve ilgili mevzuata uygun olarak etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamaktan
sorumludur. Bu kapsamda;

a) Miidiirliigiin gorev alanina giren konularla ilgili mevzuati, yargi kararlarini ve yayinlarin
takip edilmesi ve gelisme ve degisikliklerden personelinin bilgilendirilmesi ve egitilmesi,

b) Miidiirliigiin gorev, yetki ve sorumluluk alanina giren biitiin islerin sevk ve idari ile gerekli
denetimlerin yapilmasi,

¢) Midiirliik personelinin terfi, dogum yardimi, aile yardimi1 ve benzeri 6zliik haklarindaki
degisikliklere iliskin degisikliklerin izlenerek zamaninda ilgili birime bildirilmesinin
saglanmasi,

d) llgili mevzuata uygun olarak Miidiirliigiin tagmnir kayit ve kontrol yetkililerinin belirlenmesi;
taginir islemlerini gerceklestirilmesinin saglanmasi,

e) Midiirliiglin ¢aligma ve stratejik planlari, faaliyet raporlari, performans degerlendirmesine
esas olacak rapor ve istatistiklerin olusturulmasi; siire¢ analizleri, uygulamaya iliskin
degerlendirme ve sonuglarin hazirlanarak uygulanmasinin saglanmasi,

f) Midiirliigiin genel is yiiriitimii konularinda ilgili ve yetkili mercilere midiirliik goriistiniin

hazirlanmasi,

g) Miidiirliigiin biitce taslaginin hazirlanmas1 ve harcama yetkilisi biitce giderlerinin
gerceklestirilmesi,

h) Ihale yetkilisi olarak ilgili mevzuatta belitlenen is ve islemlerin gerceklestirilmesinin
saglanmasi,

1) Alt birimler arasinda gerekli koordinasyonun saglanmasi ve verilen islerin takibi,

j) Midiirliik personelinin yiiriittiikleri gorevlerle ilgili olarak ilgili mevzuat ve uygulamalar
konusunda diizenli araliklarla egitiminin saglanarak gorev ve hizmetlerin etkin ve verimli bir
sekilde yiiriitiilmesinin saglanmasi,

k) Sorumluluk alanina giren diger isler ile iist makamlarca verilen diger gorevlerin
yiiriitiilmesinden,

Sorumludur.

Alt birimlerinde gorev ve is dagilim
MADDE 10- (1) Miidiirliigiin alt birimleri arasindaki gorev ve is dagilimi bu Y 6netmeligin 7
ve 8’nci maddelerine gére Miidiir tarafindan yapilir ve imza karsilig1 alt birim y6neticilerine tebligi

edilir.

Alt birim yoneticisinin gorev, yetki ve sorumluluklari
MADDE 11- (1) Alt birim yoneticisi; kendisine baglanan alt birime Miidiir tarafindan verilen
gorevlerin Belediyenin vizyon ve misyonu ile Stratejik Planinda belirlenen amag ve hedeflere uygun

olarak etkin ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesinden Miidiire kars1 sorumludur.



(2) Alt birim yoneticisi;

a) Kendisine baglanan alt birimin is ve islemlerinin ilgili mevzuat ile Miidiirden alacagi
talimat ve yetkiler ¢ercevesinde uygun, etkili, ekonomik ve verimli yiiriitiilmesini
saglamak,

b) Miidiiriin gorevlerine yardimci olmak,

c) Faaliyetlerinin hesabin1 Miidiire vermekle,
Sorumludur.
Alt birim gorevlilerinin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 12- (1) Biirolarin isleyisinde alt birim sorumlusuna yardimci olmak ve birimdeki
isleri yiiriitmek tizere Midiir tarafindan yeter sayida alt birim gorevlileri gérevlendirilir. Alt birim

gorevlileri gorev ve yetkilerini stirdiiriirken alt birim sorumlusuna kars1 sorumludurlar.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonetmelikte yer almayan hususlar

MADDE 13- (1) Bu Yonetmelikte yer almayan hususlarda yiirtirliikteki ilgili mevzuat
hiikiimleri uygulanir.

Tereddiitlerin giderilmesi

MADDE 14- (1) Bu Yo6netmelikteki hiikiimlerin uygulanmasinda ortaya ¢ikacak tereddiitler
Miidiir ve Bagkan tarafindan giderilir.

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 15- (1) Bu Yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde genel hiikiimler ve {ist
yOneticinin talimatlar1 uygulanir.

Yiiriirliik

MADDE 16- (1) Bu Yonetmelik, Kars Belediye Meclisi tarafindan kabulii ve Kars
Belediyesi’nin Internet sitesinde ilan edildigi tarihini takip eden is giinii yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 17- (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Bagkan yiiriitiir.



